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	1.固定於每年年底辦理校務發展研討會。
2.提供研討會地點資訊供長官選定。

3.召開會議擬定研討會議題及時程。

4.進行出席與否、前往方式、住宿與否、葷素食…各種相關調查。

5.待調查正確出席人員後進行經費及招標方式之簽核作業。
6.進行招標作業。

7.包含研討會手冊資料蒐集與印製、廠商協調、房間安排、工作人員安排、簡報彙整、委員聯繫…等工作。

8.會場當天所有程序安排及控管。

9.辦理經費核銷作業。

10.結案。


	

	法令依據
	

	準時結案/再追蹤
	負責人：校務企劃組江卓培組長 (分機：5918 )

	備  註
	承辦人： 李佳倩（分機：5017）
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呈核經費及招標方式





進行全校一、二級單位主管相關調查及邀請委員參與





擬定研討會議題及時程
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選定研討會地點














通過





10.





9.





於每年年底辦理









