	國立虎尾科技大學校務發展中心標準作業流程

	項別
	科技大學綜合評鑑標準作業流程
	目別
	科大評鑑自我評鑑時程管制
	編號
	
	頁次
	1/2

	責任者
	作  業  流  程
	注意事項及申請時程
	使用書表

	校發中心
校發中心

受評單位
評鑑推動委員會
受評單位

評鑑推動委員會

受評單位

評鑑推動委員會

校發中心

校發中心

校發中心

受評單位

評鑑推動委員會

受評單位

校發中心

校發中心
	   1

   2

   3
   4
   5

   6

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

                                           否

　　　　　　　　

                     是

7

  8
  9

  10

  11

  12

  13
	1. 成立校級評鑑推動委員會。

2. 進行組織分工之確認。

3. 公告評鑑表冊資料予受評單位。

4. 由校級評鑑推動委員進行校內外審查委員名單之確認。
5. 由各受評單位逕自完成評鑑表冊資料
6. 召開會議確認評鑑表冊資料合宜與否。

7. 請各受評單位逕自依會議決議內容完成表冊更新，並由本中心進行進度管控。
8. 由本中心送交評鑑表冊予校內審查委員。

9. 由中心送交書面審查意見書予各受評單位

10. 由受評單位依校內審查意見表逕自完成表冊修正與更新。

11. 召開會議進行評鑑表冊資料查核。

12. 由各受評單位依會議決議事項完成評鑑表冊資料修訂。

13. 由本中心進行評鑑表冊資料寄送。


	

	法令依據
	

	準時結案/再追蹤
	負責人：管考評鑑組陳興松組長（分機：5797）

	備  註
	承辦人：管考評鑑組助理廖婉妤（分機：5798）


	國立虎尾科技大學校務發展中心標準作業流程

	項別
	科技大學綜合評鑑標準作業流程
	目別
	科大評鑑自我評鑑時程管制
	編號
	
	頁次
	2/2

	責任者
	作  業  流  程
	注意事項及申請時程
	使用書表

	校發中心

受評單位
校發中心

受評單位

受評單位

校級評鑑推動委員會

受評單位

校發中心

校發中心

受評單位

受評單位

校發中心
校發中心

受評單位

校發中心
校發中心
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                                  否　　　　　

                   是

20
  21
  22
  23
  24
  25
  26
  27

  28
	14. 續前一頁
15. 進行實地訪視之工作安排。

16. 自我評鑑實地訪視。

17. 由本中心轉送校外委員訪評意見表。
18. 由各受評單位進行評鑑改善計劃之擬定。
19. 由各受評單位依改善計劃進行評鑑表冊資料修訂與更新。

20. 由受單位依會議決議項目進行評鑑表冊資料修訂，由本中心進行管控。
21. 詳如本校99年度科大評鑑流程表(校級版)

22. 由台評會至本校進行問卷調查。

23. 由教育委託台評會邀請委員蒞臨本校訪評指導。

24. 由本中心轉送科大評鑑報告予各受評單位。

25. 評鑑報告之檢示與申覆作業。

26. 由受評單位填寫申覆意見說明，由本中心進行管控。
27. 送交科大評鑑報告予受評單位。

28. 完成本次科大評鑑。


	本校99年度科大評鑑流程表(校級版)


	法令依據
	

	準時結案/再追蹤
	負責人：管考評鑑組陳興松組長（分機：5797）

	備  註
	承辦人：管考評鑑組助理廖婉妤（分機：5798）


國立虎尾科技大學99年度科大評鑑流程表(校級版)

99.9.1
	
	日期
	權責部門
	行政類組
	流程
	專業類組
	作業內容
	檢核項目
	檢核資料

(各單位須準備之資料 (校發中心繳付資料

	第1階段改善期
	
	行政類及專業類召集人
	
	
	
	由各學院院長、專業類召集人及行政類召集人進行總檢討與改善計劃初審
	· 各學院召集人確認各系所經費需求。

· 8/18行政類及專業類召集人確認各受評單位經費需求。
	· 改善計劃及經費需求表紙本及電子檔。


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8/31
	校長
	
	
	
	自評經費需求及改善狀況總檢討
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8/31


	各受評單位
	
	
	
	改善計劃分綜合校務、教務行政、學務行政、行政支援、電資、工程、管理與文理等八大計劃分項進行，由行政類及專業類兩組召集人自訂資料改善作業流程並進行管控。
	· 行政類及專業類召集人進行檢核八大計劃改善狀況。

· 由行政類及專業類召集人自訂資料改善作業流程。
	· 行政類及專業類召集人送交資料改善作業流程表。



	
	9/1
	
	
	
	
	(技專校院基本資料填報開始

填報期間：99年9月1日至10月20日下午5點截止(暫訂)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9/21
	各受評單位
	
	
	
	行政類及專業類召集人完成檢核確認各受評單位是否依改善計劃進行評鑑表冊修訂，並將各受評類組改善計劃執行報告及評鑑資料紙本（修訂後）及電子檔送至校發中心備查。
	· 行政類及專業類召集人完成檢核確認各受評單位是否依改善計劃進行評鑑表冊修訂。

· 行政類及專業類召集人完成檢核確認各受評單位是否依『95科大評鑑委員意見暨99自評委員意見彙整對照表』進行評鑑表冊修訂。

· 由行政類及專業類召集人逕自進行初評及複評程序。
	· 9/21由行政類及專業類召集人完成檢核確認各受評單位是否完成『95科大評鑑委員意見暨99自評委員意見彙整對照表』。

· 9/21由行政類及專業類召集人完成檢核確認各受評單位是否依改善計劃進行評鑑表冊修訂。

· 行政類及專業類召集人送交自評檢核流程表。

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第2階段資料準備期
	9/29

10/1

10/6
	行政類四組召集人

各系所主任、所長
各學院院長
	
	
	
	由行政類及專業類召集人自訂資料審查作業流程，並完成初評及複評程序。

(10/1評鑑基本資料表開放瀏覽

(暫訂10/6問卷調查作業9:30開始
（以教育部公告時程為主）
	· 各受評單位完成初評作業。

· 各學院完成所屬系所複評作業。

· 行政類及專業類召集人完成複評作業。
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10/11
	教務長與研發長


	
	
	
	(10/13各受評單位完成複評資料修訂，由行政類及專業類召集人進行最後資料檢核。


	· 各受評單位完成複評資料修訂。

· 由行政類及專業類召集人進行最後資料檢核。
	· (10/13行政類及專業類召集人送交評鑑表冊資料紙本乙式 2 份及電子檔（10/15會議上使用，附件及基本資料以電子檔方式呈現）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10/15
	校長
	
	
	
	(10/15評鑑統計分析表開放瀏覽。

10/16校發中心送出10/15會議決議改善清單，並請各相關單位填具修訂情形。

(10/20請行政類及專業類召集人查核10/15會議決議改善清單內容是否完成，並將會議決議改善清單及評鑑表冊電子檔送回校發中心。
	· 各受評單位完成會議決議改善清單。

· (行政類及專業類召集人查核10/15會議決議改善清單內容是否完成。
	( 10/16校發中心送交會議決議改善清單

· (10/20行政類及專業類召集人送交會議決議改善清單及評鑑表冊資料電子檔（附件及基本資料以電子檔方式呈現，10/22會議採討論10/15會議決議內容對照評鑑表冊資料方式呈現）

	
	10/20
	
	
	
	
	(技專校院資料庫填報載止日
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10/22
	校長
	
	
	
	(10/23校發中心送出10/22會議決議改善清單，並請各相關單位填具修訂情形。

10/25請行政類及專業類召集人查核10/22會議決議改善清單內容是否完成，並將會議決議改善清單及評鑑表冊電子檔送回校發中心。
	· (行政類及專業類召集人送交會議決議改善清單及評鑑表冊資料電子檔（附件及基本資料以電子檔方式呈現，檢陳  鈞長核示）

· 行政類及專業類召集人送交評鑑表冊資料電子檔（附件及基本資料以電子檔方式呈現）
	( 10/23校發中心送交會議決議改善清單

· 10/26由行政類及專業類召集人彙整評鑑資料乙份與電子檔交由校發中心付印

	
	10/26
	
	
	
	
	10/26 12:00前（定稿）由行政類及專業類召集人彙整評鑑資料乙份與電子檔交由校發中心付印
	
	· 10/26由行政類及專業類召集人完成檢核確認各受評單位是否完成『95科大評鑑委員意見暨99自評委員意見彙整對照表』。

	
	11/2
	
	
	
	
	11/2由校發中心將欲報部之評鑑資料送回各受評單位，以進行評鑑表冊複查。
	· 各受評單位進行評鑑表冊複查。
	(校發中心送交各單位評鑑表冊資料。

	
	11/3
	
	
	
	
	11/ 3各單位將完成複查之評鑑表冊資料料送回校發中心用印。
	
	· 各單位送交校發中心複查後之評鑑表冊。

( 校發中心將各受評單位評鑑表冊資料進行用印事宜。

	
	11/5
	
	
	
	
	11/5專人送交評鑑資料
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第3階段受評準備期
	11/15
	行政類及專業類召集人
	
	
	
	由教務長確認行政類各組場地佈置及實地訪評流程事宜。

由研發長確認專業類各單位場地佈置及實地訪評流程事宜。
	· 行政類受評單位完成場地佈置及實地訪評流程規劃

· 專業類學院、系所完成場地佈置及實地訪評流程規劃
	· 行政類各組實地訪視流程表

· 專業類各學院及系所實地訪視流程表

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11/23
	校長
	
	
	
	11/22  17:00前完成會場佈置
	· 
	· 各受評單位資料擺置完成

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11/27

(或11/28)
	
	
	
	
	設立碩士在職專班且無夜間部之系所，並於週間及周六、日上課者，由台評會擇期進行評鑑(實際評鑑日期俟台評會通知後公告之)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11/29
	系所主管
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11/30
	行政類主管

學院院長
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	台評會預訂時程表
	100年4月
	
	
	
	
	本階段時程為台評會預訂時程表，實際日程以台評會公告為主
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	100年5月
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	100年6月初
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	100年7月初
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* 99年度重要時程：11/1-2工程教育認證實地訪評    11/15-20校慶週   11/20校慶日   12/10-11校務發展研討會   12/24校慶補休

(資料檢核點





專業類複評





行政類各組複評





各學院複評系所資料





各學院、系所初評





行政類各組初評





完成評鑑改善計劃及評鑑表冊修正與更新





執行評鑑改善計劃


評鑑表冊修正與更新





全校自我評鑑總檢討與改善計畫審查會議





























進行校內委員初審





成立校級評鑑推動委員會





查核評鑑資料是否完成修訂





送交委員書面審查意見書





完成評鑑資料表冊(初稿)























專業類第二次總檢討會議





時程管制及組織分工之確認





填報評鑑表冊





進行校內外審查委員之確認














行政類第二次總檢討會議






























































確認評鑑表料資料合宜與否





資料更新修正





進行追蹤管控





寄送評鑑表冊資料予校外委員





資料更新修正





進行追蹤管控





進行評鑑表料資料修訂





制定評鑑改善計劃





自我評鑑實地訪視





召開自評實地訪視會前工作會議





送交校外委員訪評意見表





科大評鑑問卷調查





寄送評鑑表冊資料予校外委員





制定科大評鑑細部流程





確認評鑑表料資料合宜與否





資料更新修正





進行追蹤管控





填寫申覆意見說明





送交科大評鑑報告





召開會議檢示是否進行委員意見申覆





送交科大評鑑報告





科大評鑑實地訪視





邀請校內外委員





進行評鑑表冊資料修訂





送交申覆意見說明





完成科技大學綜合評鑑





全校評鑑資料確認與預評作業協調會議





(資料檢核點





全校第一次預評





(資料檢核點





全校第二次預評與評鑑作業協調會議





全校第三次預評與評鑑作業協調會議








專業類系所評鑑





行政類評鑑





專業類學院評鑑





台評會彙整評鑑報告函送各校





受理學校申復





公告評鑑結果





受理學校申訴





完成評鑑程序









